Révisé 01/01/2016

FORMULAIRE DE DEMANDE DE SUBVENTION POUR UN MICRO-PROJET VSF
INSTRUCTIONS

Le Formulaire de Demande de Subvention pour Micro-Projet VSF, ci-joint, doit être utilisé par le visiteur, le vice-visiteur ou le supérieur responsable d’une mission internationale de la Curie Généralice, pour une demande de subvention au Fonds de Solidarité Vincentienne (VSF) d’un montant maximum de $ 5,000 USD pour un micro-projet.

Vous êtes priés d’écrire en caractères d’imprimerie ou taper à la machine les réponses aux questions du Formulaire. Le Formulaire de Demande de Subvention pour Micro-Projet VSF et toutes les correspondances écrites peuvent être faites en anglais, en français ou en espagnol à l’Directeur de l’Office de Solidarité Vincentienne (VSO):

Père Miles Heinen, C.M.
+ 1 215-713-2432 (Téléphone)

Vincentian Solidarity Office
+ 1 215-843-9361 (Fax)

500 East Chelten Avenue
cmvso@yahoo.com (E-mail)

Philadelphia, Pennsylvania 19144
www.famvin.org/vso (site Web)

United States of America


Toutes les correspondances écrites du personnel de VSO au demandeur seront en anglais.

Les demandes qui répondent aux sept critères suivants, approuvés par le Supérieur Général et son Conseil, seront prises en considération pour la subvention d’un Micro-Projet VSF:

1. Le Supérieur Général (Mission Internationale), le visiteur, le vice-visiteur approuve et envoie la demande de subvention pour un Micro-Projet VSF à l’Directeur de VSO.
2. Le Formulaire de Demande de Subvention pour un Micro-Projet VSF est rempli correctement.

3. La province, vice-province ou mission qui soumet le Formulaire de Demande de Subvention pour un Micro-Projet VSF est aura le droit du service du VSO, selon la détermination du Supérieur Général et son Conseil. (Se référez au list en la page voisin.)
4. Le micro-projet est une œuvre de la Congrégation de la Mission en faveur des besoins des confrères de la province, vice-province ou mission ou des personnes qu’ils servent.
5. La subvention du Micro-Projet VSF est d’un montant de $ 5 000 USD ou moins.

6. Le VSF a des ressources financières pour accorder la subvention pour un Micro-Projet VSF.

7. Une province, vice-province ou mission recevoir seulement une (1) subvention pour un Micro-Projet VSF par année de financement (Mai à Avril).
Les Formulaires de Demande de Subvention pour un Micro-Projet VSF seront étudiés par VSO pour financement, au cours de quatre rencontres selon le programme ci-dessous.
	Demandes reçues par VSO:
	Seront étudiées pour financement en:

	Du 1er mai au 31 août 
	Septembre 

	Du 1er septembre au 31 octobre 
	Novembre

	Du 1er novembre au 31 janvier 
	Février 

	Du 1er février au 30 avril
	Mai 


Après chaque rencontre, l’Directeur de VSO informera les demandeurs sur les décisions de financement prises par rapport à leurs demandes:

· Approuvée: La demande est approuvée pour financement.

· Différée: La demande sera re-étudiée à une prochaine réunion pour le financement des projets.

· Non approuvée: La demande n’a pas été approuvée pour être financée parce que l’argent du VSF était insuffisant pour accorder une subvention pour un Micro-Projet VSF durant l’année de financement en cours.
	

	CONGRÉGATION DE LA MISSION

	PROVINCES, VICE-PROVINCES ET MISSIONS AYANT DROIT AU SERVICE DE VSO

	

	Liste dressée par les Conférences des Visiteurs et la Curie Généralice

	Approuvée par le Supérieur Général et son Conseil, Juin 2010

	

	
	

	COVIAM
	CEVIM

	(Conférence des Visiteurs d’Afrique
	(Conférence des Visiteurs de la Congrégation

	et de Madagascar)
	de la Mission d’Europe et du Moyen-Orient)

	
	

	Le Cameroun*
	France –(uniquement l’Algérie y l'Iran)

	Congo
	Hongrie

	Ethiopie (Et vicariats apostoliques de Nekemte et
	Italie –(uniquement l’Albanie)

	                Jimma Bonga)
	Orient

	Madagascar
	Pologne (uniquement le Kazakstan)

	Mozambique*
	Portugal

	Nigéria
	Slovaquie

	St. Justin de Jacobis
	Slovénie (uniquement l’Argentine)

	Tchad – mission
	Espagne – Barcelone (uniquement le Honduras)

	
	Espagne – Salamanque (uniquement le Mozambique)

	CLAPVI
	Espagne – Saragosse (uniquement le Honduras)

	(Conférence Latino-américaine des
	SS. Cyrille & Méthode*

	Provinces Vincentiennes)
	

	
	

	Argentine
	

	Brésil – Curitiba
	

	Brésil – Fortaleza
	NCV

	Brésil – Rio de Janeiro
	(Conférence Nationale des Visiteurs

	Amérique centrale
	des Etats-Unis)

	Chili
	

	Colombie (Rwanda, Le Burundi)
	USA – Est (uniquement le Panama)

	Costa Rica*
	USA – Centre-Ouest (uniquement le Kenya)

	Cuba
	

	Equateur
	

	Mexique
	CURIE GÉNÉRALICE

	Pérou
	(Missions Internationales)

	Porto Rico
	

	Venezuela
	Bolivie: El Alto & Cochabamba

	
	Papouasie-Nouvelle-Guinée

	
	Iles Salomon 

	APVC
	Tunisie

L'Angola
Bénin

	(Conférence des Visiteurs d’Asie-Pacifique)
	

	
	Notes

	Australie (uniquement les Fidji)
	

	Chine
	Provinces: 28

	Inde – Nord
	Vice-Provinces*: 5

	Inde – Sud (Et en Tanzanie)
	Province Missions : 13

	Indonésie
	Missions Internationales de la Curie Généralice: 7

	Philippines
	Mission de la Conférence des visiteurs: 1

	Vietnam*
	Confié vicariats apostoliques : 2

	
	Total: 56

	
	

	
	


FORMULAIRE DE DEMANDE DE SUBVENTION POUR UN MICRO-PROJET VSF

APPROBATION OFFICIELLE DU MICRO-PROJET

J’approuve cette demande de subvention pour Micro-Projet VSF:

Signature du Supérieur Général, du Visiteur, ou du Vice-Visiteur 
Adresse E-mail du signataire: 

Date
Sceau Officiel

INFORMATION GÉNÉRALE 

1. Quel est le nom de la province, vice-province ou mission qui soumet la demande?
2. Quel est le titre du micro-projet?  

3. Où est situé le micro-projet? (Merci de compléter les informations suivantes).
Nom de l’apostolat:  

Adresse:


Numéro de Téléphone:  

Numéro de Fax:  

Adresse E-mail:  

4. Qui est le confrère responsable du micro-projet?
Nom:  

Ministère actuel:  

Relation avec le micro-projet:  

Adresse:


Numéro de Téléphone:  

Numéro de Fax:  

Adresse E-mail:
DÉCLARATION DU PROBLEME

5. Quel est le problème ou le besoin spécifique que le micro-projet a l’intention de résoudre? (Expliquez la réalité du milieu; le contexte socio-économique, politique ou religieux; ou l’histoire du micro-projet).
6. Qui sont les bénéficiaires du micro-projet? (Fournir une information détaillée concernant les bénéficiaires du micro-projet par exemple, nombre de personnes bénéficiaires, pays d’origine, sexes, âges, statut économique, niveau d’étude, formation... etc.)
BUT

7. Quel est le but du micro-projet? (Formulez une phrase simple en spécifiant l’objet principal du micro-projet montrant le besoin spécifique identifié dans la “Déclaration du problème” formulée ci-dessus).
OBJECTIFS

8. Quels sont les objectifs du micro-projet? (Décrivez en une phrase les résultats spécifiques, concrets et évaluables qui atteindront le but du micro-projet).
MÉTHODE

9. Quels sont les travaux ou activités qui seront faits pour atteindre les objectifs du micro-projet? (Décrivez le micro-projet en détail).

10. Qui feront les travaux ou activités du micro-projet? (Nommez les personnes engagées dans la mise en oeuvre du micro-projet).
11. Combien de temps faudra-t-il pour terminer le travail ou les activités du micro-projet? (Fournir le temps prévu pour le micro-projet).
BUDGET

· Le coût total en espèces des micro-projets doivent atteindre $5 000 USD ou moins pour être éligible au financement du VSF.
· Listez le montant exact de subvention requise (plutôt qu’un montant approximatif) en monnaie locale pour le micro-projet.
· Inclure, avec votre demande, une cotation pro forma d’un vendeur pour tous les équipements et matériaux à acheter.
· Inclure, avec votre demande, un plan architectural simple et un devis d’un ingénieur ou architecte qualifié pour toute construction ou restauration.

12. Quel est le nom de la monnaie locale qui sera utilisée pour le paiement, en espèces, du micro-projet?

13. Quelles sont les sorties de fonds, en espèces, pour le micro-projet et le coût total du micro-projet en monnaie locale et USD? (Merci de répondre à cette question en complétant le tableau).
	Dépenses sur les articles
	Prix des articles à l’unité en monnaie locale
	Quantité d’articles
	Dépense totale en monnaie locale

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Dépense totale du micro-projet en monnaie locale:
	

	Taux de change pour la monnaie locale: 1 USD =
	

	Dépense totale du micro-projet en USD:
	


EVALUATION ET RESPONSABILITÉ
14. Acceptez-vous d’envoyer à l’Office de Solidarité Vincentienne les informations suivantes concernant le micro-projet ?

· Une évaluation écrite de la réalisation du projet, utilisant le formulaire « Formulaire du Rapport d’Evaluation »
· Un rapport financier utilisant les formulaires de rapport intitulés « Formulaire du Rapport Financier », en notant qu’il y a un powerpoint réunissant des instructions intitulé « Instructions français_1.pps » (et _2 et _3).
· Des copies de tous les accusés de réception ou factures payées pour les dépenses faites en argent comptant pour le projet.

· Des photos du projet (photos numériques ou des photos ordinaires sur du papier cartonné).
· Merci de répondre (Oui ou Non) : ________
PAGE  

